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PROVOZNÍ ŘÁD  

2011/2012 
 

Tento provozní řád je zpracován podle vyhlášky 410/2005 Sb., kterou se provádí zákon 

č. 471/2005 Sb., o ochraně veřejného zdraví. 

 

 

I.  

Údaje o zařízení 

 

 

Název:   Mateřská škola Brno, Slavíčkova 1, příspěvková organizace 

Adresa:  Slavíčkova 1, 638 00 Brno 

Typ:    čtyřtřídní mateřská škola s celodenním provozem 

Stanovená kapacita školy: 100 dětí 

Kontakt:  548 520 840, 736716283 

skolka@msslavickova.cz, www.msslavickova.cz  

IČO:    70994161 

Ředitelka:   Ivona Mašínová 

Provozní doba:  6:30 – 16:30 hod 

Využití zařízení: Budova slouží potřebám provozu MŠ, vzhledem k prostorovým podmínkám o 

jiném využití neuvažujeme 

Zřizovatel:  Statutární město Brno, městská část Brno-sever 

   Právní forma: část obce, IČO: 44 99 27 85 

   Sídlo Bratislavská 70, 601 47 Brno 
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II. 

Režimové požadavky (délka aktivit, zařazení) 

 

Mateřská škola, (dále jen MŠ) je zřízena jako zařízení s celodenním provozem, provoz zahajuje       

v 6:30 hodin a končí v 16:30. Dvě třídy v prvním poschodí jsou vyčleněny pro děti alergické               

a zdravotně oslabené, třídy v přízemí navštěvují děti bez zdravotního oslabení.  

Děti mohou přicházet do MŠ podle možností rodičů, nejpozději však do 8:45, kdy se škola 

uzamyká. Po obědě děti ze tříd Ježečků a Žabiček odcházejí 12:20 – 12:50, ze tříd Zajíčků               

a Veverek  12:30 – 13:00. Odpoledne se škola odemyká v 14:45. 

Příchod i odchod dětí v jinou než stanovenou dobu je možný po předchozí domluvě s paní 

učitelkou na třídě. V době oběda nedoporučujeme vyzvedávat děti dříve, dbáme i na správné 

stravovací návyky a chceme dětem dopřát dostatek času ke klidnému obědu. 

Na základě zmocnění je možné předat děti ostatním rodinným příslušníkům a pověřeným osobám. 

 

 

Scházení a rozcházení dětí ve třídách Zajíčků a Veverek 

 Sudý týden Lichý týden 

Ranní  scházení 6:30 – 7:30 třída Veverek 6:30 – 7:45 třída Veverek 

 od 7:30 se děti schází ve svých  
třídách 

od 7:45 se děti schází ve svých 
třídách 

Odpolední 
rozcházení 

14:45 – 15:30  ve svých třídách 14:45 – 15:45  ve svých třídách 

 v 15:30 děti ze třídy Zajíčků 
přechází k Veverkám 

v 15:45 děti ze třídy Veverek 
přechází k Zajíčkům 

 15:30 – 16:30 rozcházení dětí ve 
třídě Veverek 

15:45 – 16:30 rozcházení dětí ve 
třídě Zajíčků 
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Scházení a rozcházení dětí ve třídách Ježečků a Žabiček 

 Sudý týden Lichý týden 

Ranní  scházení 6:30 – 7:00  ve třídě Ježečků  

 od 7:00 se děti schází ve svých 
třídách 

 

Odpolední 
rozcházení 

14:45 – 15:45 ve svých třídách  

 v 15:45 děti ze třídy Žabiček 
přechází k Ježečkům 

 

 16:00 – 16:30 rozcházení dětí ve 
třídě Veverek 

16:00 – 16:30 rozcházení dětí ve 
třídě Zajíčků 

 

Spontánní hra 

Je dětem umožňována během celého dne. 

 

Činnosti nabízené pedagogem 

V dolních třídách obvykle 8:50 – 9:20, v horních třídách 9:00 – 9:30, podle aktuální situace 

zařazuje pedagog aktivity i v průběhu dne.  

Nabídka aktivit: Spontánní i řízené, skupinové a individuální aktivity, hry s dětmi, komunitní kruh, 

pohybové a relaxační hry, hry v tělocvičně.  

Zařazování aktivit vychází především z okamžitého zájmu dětí. 

 

Pohybové aktivity 

a) Tělocvična 

Nadstandardní tělocvična je vybavena ribstoly, lezeckou stěnou, košem na košíkovou, trampolínou, 

balanční houpačkou, balančním válcem, dřevěnou překlápěčkou, prolézacími tunely, rozkládací a 

variabilní žebříkovou sestavou, šlapadly, dřevěným skateboardem, bazénkem s malými míčky, 

boxovacím panákem, padáky, chůdami, sestavou tvrzených molitanových bloků různých tvarů, 

provazovým žebříkem, lanem, tunelem.. Pro cvičení jemné motoriky slouží panel všedních 

dovedností.  

Nářadí a náčiní každý rok doplňujeme. 

Každá třída má k dispozici tělocvičnu jeden den v týdnu, v pátek a v případě špatného počasí po 

domluvě. 
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b) Školní zahrada 

Na školní zahradě mají děti k dispozici: - skluzavku a dřevěnou loď, lezeckou stěnu, domečky, 

umělý svah, pískoviště, dřevěný vláček, hračky na písek a různé TV nářadí i náčiní, dětská 

dopravní vozidla, houpadla. 

 

c) Třídy 

Učitelky zařazují pohybové aktivity každý den převážně dopoledne. Využívají kruhy, míče, šátky, 

stuhy, drátěnky, švédskou bednu, žíněnky. Třídy budou doplněny o další tělovýchovné pomůcky 

pro větší pohybové vyžití děti. 

 

d) Druhy pohybových aktivit 

Cvičení na nářadí, s náčiním, bez náčiní, PH, HPH – ve třídě i venku sezónní činnosti (bobování, 

jízda na dopravních prostředcích, turistické výlety, delší vycházky, pobyt na škole v přírodě) 

 

e) Frekvence zařazování pohybových aktivit v denním režimu: v průběhu celého dne. 

 

Pobyt venku 

a) Pozemek využívaný k pohybové aktivitě a zajištění jeho údržby 

Údržbu školní zahrady zajišťujeme svépomocí, případně ve spolupráci s firmou při likvidaci 

listí, pískoviště je zakrýváno sítí, před započetím hry dětí je pí učitelkami vizuálně 

kontrolována nezávadnost hrací plochy. 

 

b) Časový údaj 

Na školní zahradě pobývají děti v dopoledních i odpoledních hodinách minimálně 2 hodiny. 

Děti z dolních tříd pobývají na školní zahradě 9:35 – 11:35. 

Děti z horních tříd pobývají na školní zahradě 9:45– 11:45. 

V letních měsících i v odpoledních hodinách v době 15:00 – 16:30. 

 

c)  Změna délky pobytu venku 

 Pobyt venku může být zkrácen nebo vynechán pouze při mimořádně nepříznivých klimatických 

podmínkách a při vzniku smogové situace. V letních měsících se pobyt venku prodlužuje na co 

nejdelší dobu. 
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d)    Způsob využití pobytu venku: 

       Školní zahrada- spontánní hry dětí, pohybové činnosti, sezónní hry. 

Vycházky do okolí mateřské školy- poznávání přírody, orientace v prostoru, osvojování si 

základů dopravní výchovy a environmentální výchovy.  

Výlety s tělovýchovným a sportovním zaměřením.  

 

Odpočinek a spánek 

a) Zařazení  

Denně po obědě, mladší děti mohou odpočívat hodinu a půl, podle potřeby i déle (nejsou 

násilně probouzeny). 

Děti předškolní a dle přání rodičů nespící odpočívají 30 minut na lehátku a po té se věnují 

klidným činnostem a hrám u stolečků, individuální práci s učitelkou. 

Děti z dolních tříd odpočívají v době 12:50 – 14:20, děti z horních tříd 13:00 – 14:30. 

 

b) Způsob ukládání lehátek, lůžkovin 

Lehátka jsou ukládána v místnosti k tomu určené. Zde jsou také prostorné police na lůžkoviny  

a háčky na pyžama dětí. Každé dítě má své lůžkoviny označeny. 

 

c) Organizační změny odpočinku 

Při poklesu počtu dětí, při nemoci pedagogických pracovníků nebo z ekonomických důvodů    

je možné spojit třídy v ranních a odpoledních hodinách. O těchto změnách budou rodiče včas 

informováni. 

 

Stravování 

V MŠ je optimální časový odstup mezi jednotlivými jídly 2-3 hodiny. Při uvádění do oběhu musí 

být pokrmy chráněny před mikrobiální kontaminací znečištěním nebo jiným narušením zdravotní 

nezávadnosti. Po dobu výdeje a přepravy teplých pokrmů musí být zachována teplota pokrmu 

+70°C s možností tolerance poklesu nejvýše o 3°C. Teplý pokrm musí mít v době podání ke 

konzumaci dítěti teplotu nejméně +63°C. 

a) Příprava stravy je vlastní, ve školní kuchyni. 

b) Svačiny se podávají postupně ve všech třídách v časech:  

Dopolední: v dolních třídách 8:20 – 8:50 a v horních třídách 8:30 – 9:00. 

 Odpolední 14:15 – 14:45. 
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c) Systém podávání svačin 

Děti se samy obslouží ze servírovacího vozíku, v případě potřeby dopomáhají nejmladším 

dětem pí učitelky nebo pí kuchařky. 

d) Obědy: Výdej 11:50 – 12:15, vydávají pí kuchařky. 

e) Obědy jsou připravovány ve školní kuchyni, která je součástí MŠ. Do jednotlivých tříd jsou 

rozváženy na servírovacích vozících a výtahem pro přesun potravin pracovnicemi školní 

kuchyně. Podmínky provozu školní kuchyně upravuje Provozní řád školní kuchyně. 

f) Stravování cizích strávníků neprovádíme. 

 

Pitný režim 

a) Příprava a doplňování nápojů: Dětem je k dispozici pro běžné použití mezi jídly čaj a voda dle 

vlastní volby. 

b) Druh používaných nápojů: Čaj, voda, vitaminové nápoje, šťávy, džusy, mléko a mléčné nápoje. 

c) Způsob obsluhy: Nápoje jsou připravovány a průběžně doplňovány pí kuchařkami, čaj je ve 

várnici, voda v konvicích ze speciálního nerozbitného materiálu nepojímajícího pachy. Děti se 

obsluhují samy, každý má označenou skleničku na tácku na stolečku pro pitný režim.  

 

Otužování 

Zhodnocení individuelních potřeb probíhá vždy ve spolupráci s rodiči dítěte, lékařem, který dítě 

registruje a s ohledem na samotné dítě v souvislosti s jeho aktuálním zdravotním stavem. 

Způsob, zařazení a frekvence v denním režimu 

• Vzduchem: Dbát po celý den na přiměřené oblékání, které odpovídá počasí a roční době; 

každodenní pobyt venku. 

• Vodou: Omývání obličeje a předloktí chladnou vodou během dopoledne. 

 

III. 

Osvětlení, vytápění, mikroklimatické podmínky 

 

• Sdružené osvětlení denním a doplňujícím umělým světlem. 

• V denních místnostech musí být zajištěna teplota vzduchu 20°C až 22°C, teplota povrchu 

podlahy nesmí klesnout pod 19°C, rozdíly teplot mezi úrovní hlavy a kotníků nesmí být větší 

než 3°C. V koupelně nesmí teplota klesnout pod 20°C, na záchodech pod 18°C. V letním 

období je nejvyšší přípustná teplota 26°C. Možnost regulace proti pronikání slunečního záření 

okny místností je zajišťována žaluziemi. Kontrola teploty vzduchu v místnostech je zajištěna 
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nástěnnými teploměry - nesmí být umístěny na stěně s okny a stěně vystavené přímému 

slunečnímu záření. 

• Denní režim větrání v době nepřítomnosti dětí zajišťuje pí školnice, v době pobytu dětí ve třídě 

pí učitelka. 

 

Způsob nakládání s prádlem, úklid prostor MŠ 

a) Výměna prádla 

• ručníky – 1x za týden, dle potřeby denně 

• lůžkoviny – 1x za 3 týdny 

• pyžamka – 2x za měsíc, dále dle potřeby (perou doma rodiče) 

• utěrky – dle potřeby 

• ochranné oděvy pracovnic školní kuchyně – dle potřeby – ve smluvené prádelně 

 

b)    Způsob praní prádla 

• smluvní prádelna 

 

c)     Manipulace s prádlem 

• Použité prádlo ukládá pí školnice do košů a následně do pytlů. V pravidelných dohodnutých 

termínech je odváženo k vyprání. 

• Čisté prádlo je dopravováno a udržováno zásadně odděleně od prádla použitého, skladuje    

se v uzavíratelné, pravidelně dezinfikované místnosti určené výhradně k tomuto účelu. 

• Třídění použitého prádla se provádí mimo prostory, kde pobývají děti  

 

d) Úklid prostor MŠ 

• denně: setření na vlhko všech podlah, okenních parapetů, nábytku, krytu topných těles, klik, 

vysávání koberců, vynášení odpadků, dezinfekce umyvadel, čistění zrcadel, dezinfikování 

WC dětí i dospělých, umýváren, záchodů, úklid šatny dětí 

• 1x týdně: omyvatelné stěny, čistění skel, úklid šatny dospělých, ředitelny a kanceláře 

• 1x za 14 dní: omytí dveří, vypínačů 

• 1x měsíčně: květin, svislých ploch nábytku, radiátorů 

• 3x ročně: mytí oken včetně rámů 

• 2x ročně: celkový úklid všech prostor školy, mytí svítidel, sprchování lehátek 

• 1x za 3 roky, v případě potřeby častěji malování 

• během roku podle potřeby: mytí hraček, dezinfekce tělovýchovného nářadí  
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e) Péče o školní zahradu 

• v případě teplého počasí kropení pískoviště a dlažby na školní zahradě 

• udržování pořádku ve skladu hraček 

• udržování zeleně před MŠ a na školní zahradě – školnice, náročnější údržba ve spolupráci 

s odbornou firmou 

• udržování čistoty chodníků před MŠ a na školní zahradě 

 

Vybavení nábytkem 

Nábytek zohledňuje rozdílnou tělesnou výšku dětí   

100   –  112,5 cm…. 26 cm výška židle, 46 cm výška stolu  

       112,5 – 127.5 cm ….30 cm výška židle, 52 cm výška stolu 
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IV. Závěrečná ustanovení 

 

1. Provozní řád je závazný pro všechny pracovníky MŠ Brno, Slavíčkova 1. 

2. Provozní řád mají k dispozici rodiče v šatnách všech tříd. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zpracovala: ředitelka školy Ivona Mašínová 

Projednáno na provozní a pedagogické poradě dne: 25.8.2011 

Nabývá účinnost dnem: 1.9.2011 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

V Brně dne: 23.8.2011     ………………………………………… 

                                                Ivona Mašínová - ředitelka školy 


